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OGGETTO: Avviso interno per la selezione delle figure professionali di progettista e collaudatore da utilizzare per 
l’attuazione del progetto Avviso pubblico M.I. Prot. 38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la 
scuola dell’infanzia” 

CNP:13.1.5-FESRPON-LO-2022-9 
CUP: J14D22001050006 

 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme 
in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 
regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss. mm.ii. 
VISTO il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche"; 
VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento Europei e 
il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) 
VISTO il Programma Operativo Nazionale 2014 IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze e ambienti per 
l'apprendimento" approvato con Decisione C (2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea; 
VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei" 
2014/2020; 
VISTO l’Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 Maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”; 
VISTA la nota Prot. AOOGABMI - 72962 - del 05/09/2022 di autorizzazione progetto Programma Operativo Nazionale 
“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – 
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere 
il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa 
verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici 
innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”, con la quale 
si assegna a codesto Istituto il finanziamento di euro 75.000,00; 
 VISTA la Delibera del consiglio d’istituto n. 23 del 03/02/2022 e successive modificazioni e integrazioni con la quale è 
stato approvato il P.T.O.F per gli anni scolastici 2022-2025 
 VISTA la Delibera del consiglio d’istituto n. 27 del 03/02/2022 di approvazione del Programma Annuale dell’Esercizio 
finanziario 
CONSIDERATO che per la realizzazione del Piano Integrato d’Istituto FESR “Ambienti didattici innovativi per la scuola 
dell’infanzia” è necessario avvalersi di figure professionali aventi competenze specifiche per l'adeguamento o la 
progettazione di ambienti di apprendimento del plesso dell’infanzia dell'I.C. di Mapello che possano 

http://www.icmapello.gov.it/
http://www.icmapello.gov.it/


garantire lo sviluppo delle abilità cognitive, emotive e relazionali dei bambini nei diversi campi di esperienza previsti 
dalle Indicazioni nazionali per la scuola dell’infanzia e nel relativo collaudo di laboratori e di attrezzature di supporto 
alla didattica 

 
EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

 
mediante valutazione comparativa, per l'individuazione ed il reclutamento delle seguenti figure professionali: 

 Esperto Progettista 

 Esperto Collaudatore 
 

Per l’attuazione del progetto autorizzato. 

L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, mediante selezione 
e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze maturate nel settore. 

 

COMPITI DEGLI ESPERTI 
 

L’esperto Progettista dovrà: 

 Svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinatari delle forniture; 

 Effettuare ricerche di mercato per l’individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto; 

 Individuare le dotazioni consone alla predisposizione degli ambienti; 

 Provvedere alla realizzazione del Piano degli acquisti, secondo le indicazioni specifiche fornite da Dirigente 
Scolastico, mediante comparazione delle offerte pervenute, al fine di individuarne la migliore sia sotto il 
profilo qualitativo che economico; 

 Verificare la piena corrispondenza tra il materiale acquistato, quello indicato nell’offerta prescelta e quello 
richiesto nel piano degli acquisti 

 Redigere i verbali relativi alla sua attività; 
 Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al progetto, 

al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 
medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 

L’esperto Collaudatore dovrà: 

 Collaborare con i referenti dell’Istituto per verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli 
adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal progettista; 

 Provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente Scolastico 
e dalle consegne da parte delle ditte fornitrici). 

 Verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature e gli arredi acquistati,  

 quelli         indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti. 

 Redigere i verbali di collaudo per i singoli lotti ed il verbale di collaudo finale. 
 Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore SGA e con l’esperto Progettista per tutte le problematiche 

relative al progetto in parola, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e 
completa realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 
L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto sia per le 
operazioni tecnico-amministrative che per i necessari sopralluoghi nei vari plessi. 



MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
 
 

Le istanze di partecipazione potranno essere fatte pervenire all’Istituto Comprensivo di Mapello entro e   non   oltre   
il   termine   perentorio   delle   ore   12:00   del giorno 10  gennaio 2023, a pena di esclusione, con le modalità di seguito 
indicate. 
Tutta la documentazione richiesta dovrà essere consegnata presso gli Uffici di  Segreteria in un unico plico, sigillato e 
firmato sui lembi di chiusura, recante all’esterno la dicitura: “COGNOME e NOME del DIPENDENTE - Selezione per il 
conferimento dell’incarico di PROGETTISTA/ COLLAUDATORE” con l’indicazione dell’indirizzo, dell’e-mail e del numero 
di telefono del partecipante. 

 
Il plico dovrà contenere: 

- Allegato 1- Istanza di partecipazione alla procedura di selezione da redigere  in lingua italiana e da 
sottoscrivere con firma autografa (a questo modulo, è necessario allegare copia fotostatica di un documento 
di riconoscimento del/i sottoscrittore/i in corso di validità ai sensi dell’art.21 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445); 

- Allegato 2- Tabella valutazione; 

- Allegato 3- Autocertificazione di assenza di cause di incompatibilità debitamente sottoscritta dal candidato 
all’incarico; 

- Curriculum vitae in formato europeo, dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e professionali necessari 
per l’espletamento dell’incarico, con sottoscrizione del consenso al trattamento dei dati personali ai fini della 
selezione e con sottoscrizione di dichiarazione sostitutiva, ai sensi del DPR 445/2000, attestante la veridicità delle 
informazioni riportate nel CV ( è necessario presentare una seconda copia del CV con l’omissione dei dati sensibili 
per la pubblicazione ai fini dell’adempimento degli obblighi in materia di trasparenza). 
 

Il candidato deve inoltre esprimere, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e dell’art. 13 del D. Lgs. vo n. 
196/2003, il proprio consenso al trattamento ed alla comunicazione dei dati personali, con particolare riguardo a 
quelli definiti sensibili, per le finalità e la durata necessaria per gli adempimenti connessi alla procedura di 
selezione.  

La mancanza della firma costituisce motivo di esclusione dalla selezione. I requisiti formativi e professionali 
devono essere posseduti alla data di scadenza di presentazione delle domande. 

 

CAUSE DI ESCLUSIONE: 
Saranno escluse dalla valutazione le istanze: 

● pervenute oltre i termini previsti; 

● pervenute con modalità diverse dal presente Avviso; 

● sprovviste di documento d’identità in corso di validità; 

● sprovviste degli allegati previsti dal presente Avviso; 

● presentate con modello diverso da quello allegato al presente Avviso; 

● presentate da soggetti diversi da quelli previsti dall’Avviso. 

 
Art.5 

Informativa sul trattamento dei dati personali 
 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e dell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003, i dati personali forniti dai candidati 
saranno trattati dall'Istituto 
esclusivamente per le finalità di gestione della selezione e dell'eventuale successivo contratto; i predetti dati 
potranno essere trattati anche in forma 

automatizzata e, comunque, in ottemperanza alle norme vigenti. 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo “Piera Gelpi” di Mapello e  responsabile del trattamento è il 
Dirigente Scolastico pro tempore Dott.ssa Marilia Cattaneo. 
Nell'istanza di partecipazione gli interessati dovranno esprimere l’autorizzazione al trattamento dei propri dati 
personali nei limiti, per le finalità e la durata previsti per gli adempimenti connessi all'incarico, sottoscrivendo 
l’informativa allegata. 

 
Si dispone la pubblicazione sul registro elettronico con destinatari il personale dell’I.C., all’Albo pretorio e sul sito web 
dell’Istituto del presente avviso. 

 



 
MODALITA’ DI SELEZIONE 

Per la selezione degli aspiranti all’incarico di progettista o collaudatore si procederà all’analisi dei curriculum vitae e 
all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, secondo la tabella di 
seguito definita: 

 
ULTERIORI REQUISITI 

 

ELEMENTI Punteggio Punteggio 
massimo 

Titoli di studio 

Laurea vecchio ordinamento o laurea specialistica nuovo 
ordinamento (in alternativa al punteggio di cui al punto 
successivo) in aree disciplinari attinenti al PON. 

 

fino a 99: punti 6 

da 100 a 110: punti 7 
110 lode: punti 8 

 
 

8 punti 

Diploma Universitario triennale vecchio ordinamento o Laurea 
triennale nuovo ordinamento (in alternativa al punteggio di cui al 
punto precedente) in aree disciplinari attinenti al PON. 

 
fino a 99: punti 6 
da 100 a 110: punti 7 
110 lode: punti 8 

 

 
8 punti 

Diploma in aree disciplinari attinenti al PON punti 8 8 punti 

Dottorato di ricerca in aree disciplinari attinenti al PON 
 

punti 4 
 

4 punti 

Master di specializzazione in aree disciplinari attinenti al PON 
 

punti 2 per ogni Master 
 

4 punti 

Certificazioni in aree disciplinari relative alle competenze 
professionali richieste dal PON 

 

punti 2 per ogni corso 
 

8 punti 

Totale: titoli di studio punti 40 

Certificazioni 

Titoli didattici culturali: numero di corsi di aggiornamento 
frequentati o titoli specifici in aree disciplinari attinenti al PON 

punti 5 per titolo 10 punti 

Esperienza di formazione come docente in areedisciplinari 
attinenti al PON 

punti 5 per esperienza 10 punti 

Certificazione competenze informatiche(ECDL, ecc.) Punti 2 per ogni 
certificazione 

 

6 punti 

Totale: Certificazioni punti 26 

Esperienze specifiche 

Docenze, in scuole statali e private, in percorsi 

dell’Infanzia 

punti 2 per ogni anno 
scolastico 

8 punti 

Comprovate esperienze/competenze di progettazione, 
installazione e collaudo in aree disciplinari attinenti al PON 

punti 2 per ogni 
esperienza 

10 punti 



Pregresse esperienze, in qualità di progettista/collaudatore, 
in progetti PON FESR--FSE. 

punti 1 per ogni 
incarico 

3 punti 

Docenze, in progetti finanziati con fondi europei e/o regionali, 
collaudo in aree disciplinari attinenti al PON 

punti 2 per ogni 
incarico 

8 punti 

Esperienza di coordinamento nell’ambito scolastico (Referente 
plesso, Funzione strumentale, Coordinatore di classe, 
Coordinatore Dipartimento, Referente progetto) 

Punti 1 per ogni 
incarico 

5 punti 

Totale: Esperienze specifiche punti 34 

TOTALI Punti 100 

 

Non possono partecipare alla selezione per la progettazione gli esperti che possano essere collegati a ditte o società 

interessate alla partecipazione alla gara di fornitura beni e servizi. 

 

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, composta da un numero dispari di membri, 
nominata dal Dirigente Scolastico. A parità di punteggio sarà data preferenza all’aspirante con più esperienza. 
Al termine della selezione sarà pubblicata la graduatoria di merito mediante affissione all’Albo on-line sul sito 
dell’Istituzione Scolastica, l’esperto individuato verrà avvisato personalmente. In caso di rinuncia alla nomina di 
esperto, da comunicare formalmente all’istituzione scolastica entro e non oltre giorni tre, si procederà al regolare 
scorrimento della graduatoria. 
L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 

L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente. 
L’incarico avrà inizio dalla data della nomina e fino a chiusura del Progetto prevista per il 31/03/2023, salvo deroghe. 

 
La remunerazione per l’Esperto PROGETTISTA sarà contenuta entro il limite massimo previsto dall’Azione autorizzata 
ed ammessa al finanziamento di €. 3000,00, corrispondente a n. 129 ore di attività comprensivo di tutti gli oneri fiscali 
e contributivi, sia a carico dell’Istituto che dell’interessato. 

 

La remunerazione per l’Esperto COLLAUDATORE sarà contenuta entro il limite massimo previsto dall’Azione 
autorizzata ed ammessa al finanziamento di €. 1125,00, corrispondente a n. 48 ore di attività comprensivo di tutti gli 
oneri fiscali e contributivi, sia a carico dell’Istituto che dell’interessato. 

 
I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da verbali, registri firme, 
time sheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di servizio. 
Si precisa che l’incarico non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine rapporto. 

 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, saranno trattati nel 
rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D.Lgs.30 giugno 2003 

n.196 così come modificato ed integrato dal D. Lgs 101/2018. 
 

 
Si dispone la pubblicazione sul registro elettronico con destinatari il personale dell’I.C., all’Albo pretorio e sul sito web 
dell’Istituto del presente avviso. 

 
 
 Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                Dott.ssa Marilia Cattaneo 

Il presente documento informatico è firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28dicembre 28 dicembre 2000 n.445 e del D:Lgs 7 marzo 2005, n.82 
e norme collegate  e sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 

 



Allegato 1 - Istanza di partecipazione alla selezione per l’incarico di 

PROGETTISTA o COLLAUDATORE 
 

per il progetto Progetto 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”  
CODICE PROGETTO 13.1.5-FESRPON-LO-2022-9 

 

Il sottoscritto    
 

Codice Fiscale nato a il    
 

Residente a in Via tel. , 
 

cell. , email , chiede di poter 

partecipare alla selezione per titoli per l'attribuzione dell'incarico di: 

 

□ ESPERTO PROGETTISTA 
□ ESPERTO COLLAUDATORE 

 
 

Il sottoscritto allega alla presente: 

 Curriculum vitae in formato Europeo 
 Fotocopia di un documento di riconoscimento 
 Griglia di autovalutazione 
 Dichiarazione insussistenza motivi di incompatibilità 

 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite 

ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del 

citato D.P.R. n. 445/2000, il sottoscritto dichiara di: 

□ essere cittadino italiano; 
□ godere dei diritti politici; 
□ essere / non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 
□ essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’avviso pubblico relativo alla presente 

proceduradi selezione, come specificato nell’allegato curriculum vitae; 
□ di essere in possesso delle conoscenze/competenze necessarie per documentare la propria 

attività, attraverso l’uso della piattaforma telematica dei Fondi Strutturali; 
□ di impegnarsi a svolgere la propria attività, secondo le esigenze di piano. 
□ N.B. Presentare una distinta candidatura per ciascun incarico. 

 

Esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. L.vo n 196/03 

(Codice in materia di protezione dei dati personali), così come integrato e modificato dal D. lgs 101/2018, 

per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

 
 
 

Data  FIRMA DEL CANDIDATO 
 
 



Allegato2– Griglia di autovalutazione 

 

per il progetto Progetto 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”  
CODICE   PROGETTO 13.1.5-FESRPON-LO-2022-9 

Candidato: Cognome Nome   
 
 

 

ELEMENTI 
 

Punteggio 
Punteggio 
massimo 

 

Autovalutazione Punteggio 
commissione 

Titoli di studio 

Laurea vecchio ordinamento o 
laurea specialistica nuovo 
ordinamento (in alternativa al 
punteggio di cui al punto 
successivo) in aree disciplinari 
attinenti al PON. 

 

fino a 99: punti 6 
da 100 a 110: punti 7 
110 lode: punti 8 

 
 

8 punti 

  

Diploma Universitario 
triennale vecchio ordinamento 
o Laurea triennale nuovo 
ordinamento (in alternativa al 
punteggio di cui al punto 
precedente) in aree 
disciplinari attinenti al PON. 

 
fino a 99: punti 6 
da 100 a 110: punti 7 
110 lode: punti 8 

 

 
8 punti 

  

Diploma in aree disciplinari 
attinenti al PON 

punti 8 8 punti   

Dottorato di ricerca in aree 
disciplinari attinenti al PON 

 

punti 4 
 

4 punti 
  

Master di specializzazione in 
aree disciplinari attinenti al 
PON 

 

Punti 2 per ogni Master 
 

4 punti 
  

Certificazioni in aree 
disciplinari relative alle 
competenze professionali 
richieste dal PON 

 

punti 2 per ogni corso 
 

8 punti 
  

Totale: titoli di studio punti 40   

Certificazioni 

Titoli didattici culturali: 
numero di corsi di 
aggiornamento frequentati o 
titoli specifici in aree 
disciplinari attinenti al PON 

punti 5 per titolo 10 punti   

Esperienza di formazione 
come docente in aree 
disciplinari attinenti al PON 

punti 5 per esperienza 10 punti   

Certificazione competenze 
informatiche (ECDL, ecc.) 

Punti 2 per ogni 
certificazione 

 

6 punti 
  

Totale: Certificazioni punti 26   



Esperienze specifiche 

Docenze, in scuole statali e 
private, in percorsi 
dell’Infanzia 

punti 2 per ogni anno 
scolastico 

8 punti   

Comprovate 
esperienze/competenze di 
progettazione, installazione e 
collaudo in aree disciplinari 
attinenti al PON 

punti 2 per 
ogni 

esperienza 

10 punti   

Pregresse esperienze, in 
qualità di 
progettista/collaudatore, in 
progetti PON FESR--FSE. 

Punti 1 per 
ogni incarico 

3 punti   

Docenze, in progetti finanziati 
con fondi europei e/o 
regionali, collaudo in aree 
disciplinari attinenti al PON 

Punti 2 per 
ogni 

incarico 

8 punti   

Esperienza di coordinamento 
nell’ambito scolastico 
(Referente plesso, Funzione 
strumentale, Coordinatore di 
classe, Coordinatore 
Dipartimento, Referente 
progetto) 

Punti 1 per 
ogni 

incarico 

5 punti   

Totale: Esperienze specifiche punti 34   

TOTALI Punti 100   

 
 

 

Data  FIRMA DEL CANDIDATO    



ALLEGATO 3 – Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

 

per il progetto Progetto 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”  
CODICE PROGETTO 13.1.5-FESRPON-LO-2022-9 

 

 

Il sottoscritto    
 

Codice Fiscale nato a    
 

il ___avendo preso visione del Bando indetto dal Dirigente Scolastico con riferimento alla 
selezione di esperto PROGETTISTA/COLLAUDATORE  

 

CONSAPEVOLE 
 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni mendaci 

edella decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di 

dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti dell’art. 

47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 

 

DICHIARA 
 

di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per 

l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare di: 
 

• non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato/o parteciperà 
e si èaggiudicata/o si aggiudicherà la gara di appalto. 

 
Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto 

e dialtro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione 

dei curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 

 
 
 

Data  FIRMA DEL CANDIDATO 
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